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1. Zakladni ustanoveni

1.1 Knihovna Vyzkumného Ustavu prace a socidlnich véci, v. v. i., (dale jen ,RILSA") je soudasti
oddéleni Knihovnicko-informacnich sluzeb.

1.2 Je zakladni knihovnou se specializovanym fondem ve smyslu § 3 a § 12 zdkona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon) a je zfizena za uclelem poskytovat ovSsem obcanlim bez rozdilu verejné

knihovnické a informacni sluzby vymezené v § 2, § 4 a § 14 knihovniho zakona.

1.3 Knihovna vytvari informaéni fond ziskavanim, zpracovavanim a uchovavanim informacnich
pramenl z oblasti socidlnich véci a prace i prirezovych obord. Fond je tvoren klasickymi
i modernimi informadénimi médii.

1.4 Knihovna zpfistupnuje informace z pfislusnych védnich obor( z vlastnich i cizich informacnich
fond(. Zprostredkovava a zajistuje pristup do jinych databazi podle potreb a pozadavkd uzivateld.

2. Sluzby knihovny

2.1 Knihovna poskytuje tyto sluzby:
e vypujéni — prezenéni a absencni vypujcky;
e zprostfedkovani meziknihovnich vypljénich sluzeb;
e zprostfedkovani mezinarodnich meziknihovnich vypujcek;

e referencni — poradenska sluzba (informace o katalozich, databdzich, fondech a moznostech

vyuzivani knihovny);

e informacni sluzba o dostupnosti fondd jinych knihoven a informacnich pracovist;

e bibliograficko-informacni sluzby;

e redersni sluzby;

e adresné informace na pozadan;

e ostatni — reprografické sluzby, skenovani a laminovani dokumenta.
2.2 Knihovna poskytuje uvedené sluzby bezplatné. Za Uhradu poskytuje reprografické sluzby,
skenovani, laminovani dokumentl a administrativni dkony spojené s registraci uzivateld. Interni

uzivatelé jsou opravnéni vyuzivat véechny sluzby zdarma. Prehled poplatkd je uveden v pfiloze ¢. 1
tohoto radu.



2.3 Vypuj¢ni doba pro verejnost:

PONDELI 8:00 — 12:00
UTERY 8:00 - 12:00
STREDA 8:00 - 12:00
CTVRTEK zavreno
PATEK zavreno

Navstéva knihovny je mozna i mimo tuto dobu — po individudIni dohodé s pracovnikem knihovny.

3. Uzivatelé knihovny

3.1 Uzivatelem knihovny se mlze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba starsi 18 let po splnéni

nize uvedenych podminek.

3.2 Kazdy uzivatel je povinen seznamit a fidit se knihovnim a vypGjénim fadem knihovny
a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit pravidlim, kterd jsou potfebna pro udrzeni
poradku a ochrany majetku. Pfi opakovaném nedodrzeni téchto pravidel mize byt do¢asné nebo

trvale zbaven prava vyuzivat sluzeb knihovny.

3.3 Osobni uUdaje uzivateld knihovna zpracovava v souladu s Obecnym narizenim o ochrané
osobnich udaji (EU) 2016/679. Informace o nakladani s osobnimi Udaji a jejich ochrané tvofi

prilohu ¢. 2 tohoto radu.
3.4 Uzivatelé knihovny jsou:

e interni — pracovnici RILSA a MPSV;



e externi — fyzické osoby (zaméstnanci ostatnich orgdnd statni spravy, védeckych
a pedagogickych instituci, vyzkumnych pracovist, studenti a ostatni) a pravnické osoby
(zastupci jinych instituci, predevsim informacnich pracovist prislusnych instituci, Gcastnici

meziknihovni vypuj¢ni sluzby a mezinarodni meziknihovni vypUjéni sluzby).

3.5 Jednotlivé kategorie uzivatelll maji z hlediska pfistupu ke konkrétnim informacnim zdrojim

a fonddm rozdilnou Uroven prav a povinnosti tak, jak vyplyva z dalSich ustanoveni.

3.6 UzZivatelé jsou zaregistrovani po predlozeni platnych osobnich dokladd (obcansky prikaz,
cestovni pas). Osobni Udaje jsou zpracovavany na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavrela knihovna prijetim jeho prihldasky do knihovny v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679 (GDPR). Podrobnosti viz pfiloha ¢. 2 tohoto
radu.

3.7 UZivateldm je po zaregistrovani vydan ¢tenarsky prakaz. Priikaz je neprenosny. Jeho ztratu je
uzivatel povinen ohlasit pracovnikim knihovny. Pfi jednordzovém vyuziti sluzeb knihovny se
Ctendrsky prikaz nevystavuje, uzivatel je ale evidovan v databdzi. Registrovany uZivatel oznami
knihovné pripadné zmény identifikac¢nich a kontaktnich Udajd bez zbyte¢ného odkladu.

3.8 Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna

poskytuje.

3.9 UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat c¢asti operaéniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a program v knihovné. Mize kopirovat na prfenosna média informace
ziskané z internetu, databazi a elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni
podminky. Je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat v platném znéni, viz zakon
¢.121/2000 Sb., o pravu autorském.

3.10 Uzivatel nese plnou odpovédnost za pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, je plné
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné

$kod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

. Vypujéni rad knihovny

4.1 Pri navstévé knihovny jsou uzivatelé povinni predlozit ¢tenarsky prikaz.

4.2 Pro pujcovani informacnich materidld plati obecné ustanoveni obcanského zakoniku
€. 89/2012 Sb. (§ 2193 az § 2200, Smlouvy o vypUjcce).

4.3 Externi uzivatel si mdze vypUjcéit sou¢asné max. 10 (véetné jednotlivych ¢&isel periodik) kust
dokument.



4.4 Absencné se nepujcuji:

publikace vydané do roku 1945;

e unikatni materidly, u nichz hrozi nebezpedi ztraty nebo poskozent;

e publikace zakoupené v ramci projektu PHARE;

e materidly, které jsou ve studovné a jsou zapotrebi k jejimu provozu (slovniky, encyklopedie);

e deniky a ¢asopisy béZného roku.

Vsechny uvedené materidly se pljéuji prezenéné do studovny.

4.5 VypUjéni doba pro véechny dokumenty, které Ize pdjéovat absencéné, je 1 (jeden) mésic.

4.6 Internim uzivatelim muize byt (po dohodé s pracovnikem knihovny) vypuj¢ni doba prodlouzena
u informacénich materidl{, které potrebuji dlouhodobé ke své ¢innosti. Pri del$i vypUjéni dobé mize

pracovnik knihovny vyzadat publikaci na pfedem domluvenou dobu pro jiného uzivatele.

4.7 Pred uplynutim stanovené vypUjéni doby mize uzivatel pozadat o jeji prodlouzeni (max.
dvakrat po sobé). Zadosti Ize vyhovét, pokud o dokument neméd z&jem dalii uZivatel.

4.8 Na dokument, ktery je pajéen, je mozné vytvorit zdznam o rezervaci. Po vraceni dokumentu
knihovna zadatele uvédomi o moznosti zapGjceni. Uzivatel si jej mGze vyzvednout do 7 dnd po

obdrzeni ozndmeni.

4.9 V pripadé, ze vypuj¢eny dokument nutné potrebuje interni uzivatel knihovny, je mozné ze

strany knihovny vypuj¢ni dobu zkratit.

4.10 Po uplynuti stanovené vypUljéni doby knihovna upomind uzivatele o vraceni vypujceného
dokumentu. Neni-li dokument vracen ani po opakovaném upomindni, uzivatel mdaze byt zbaven

prava uzivat sluzeb knihovny.

4.11 Uzivatel je po celou dobu trvani vypuj¢ky za dokument odpovédny. Nesmi ho puj¢ovat jinym

osobam, je povinen vratit ho Uplny a ve stavu, v jakém si ho pujcil.

4.12 Interni uzivatelé jsou pfi rozvazani pracovniho poméru povinni vratit veskeré zapujcené
dokumenty. Personalni oddéleni pozaduje potvrzeni o splnéni této povinnosti
podpisem vystupniho listu.



4.13 Pripadnou ztratu zapUjéeného dokumentu je uzivatel povinen neprodlené oznamit
pracovnikiim knihovny a dohodnout podle pfislusného ustanoveni ob¢anského zdkoniku formu

nahrady.
O zplsobu nahrady rozhoduje vedouci knihovny — mozné formy nahrad:

e obstarani nahradniho vytisku téhoz dokumentu;
e obstarani vazané kopie téhoz dokumentu;
e dodanijiného dokumentu stejné ceny;

e nahrada naklad( na pofizeni xerokopie.

. Zavérecna ustanoveni

5.1 Vyjimky z tohoto rfadu povoluje pracovnik knihovny.
5.2 Knihovna si vyhrazuje pravo v oddvodnénych pfipadech omezit provoz.
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5.3 Soucasti knihovniho fadu jsou pfilohy ¢. 1 Cenik placenych sluzeb a ¢&. 2 Informace o nakladani

s osobnimi Udaji uzivatell knihovny.

5.4 Knihovni a vypUj¢ni rad vstupuje v platnost dnem podpisu reditele RILSA.



Ptilohy



Priloha ¢. 1 Cenik placenych sluzeb (cenik je soucasti knihovniho radu)

Jednorazové vyuziti sluzeb knihovny (bez vystaveni ¢tenarského priikazu) 20 K¢
Vystaveni ¢tenarského priikazu 30 K¢

Vystaveni duplikatu pfi ztraté nebo poskozeni prikazu 40 K¢

Zapisné na jeden rok:
Studenti a dlichodci 40 K¢

Ostatni fyzické a pravnické osoby 70 K¢

Poplatky z prodlent:

1. upominka 30 K¢
2. upominka 50 K¢

3. upominka 100 K¢

Reprografické sluzby a skenovani

Jednostranna kopie A4 2 K¢
Oboustranna kopie A4 3 K
Jednostranna kopie A3 3 K

Oboustranna kopie A3 5 K&



Laminovaci sluzby

Do velikosti A5 5 K¢
A5 10 K¢
A4 20 K¢
A3 35 K¢

10



Priloha €. 2 Informace o nakladani s osobnimi udaji uzivatelt knihovny
(GDPR)

Spravcem osobnich Udajl uzivatel( knihovny je knihovna Vyzkumného Ustavu prace a socidlnich véci,

V. V..

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivateld v rozsahu jméno, prijmeni, datum
narozeni, adresa trvalého pobytu, dorucovaci adresa (prechodné bydlisté), e-mail, telefon, ¢islo

¢tenarského prakazu, prehled vypujcek véetné historie.

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim Udajlim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni
zpracovani. Knihovna mu na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich Udajd, popripadé
umozni nahled do prihlasky ¢tenare a dalsich dokladd u nich ulozenych.

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uzivatelll po dobu registrace a tfi roky poté.

Registrovany uzivatel maze knihovnu poZzddat o likvidaci svych osobnich Gdajl, pokud nemad vici
knihovné 23adny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Udaje v poditatové databdzi se

zlikviduji vymazanim identifika¢nich udaji/anonymizace).

Pisemnosti knihovna uchovava tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanym osobam obvyklymi
prostredky. Pfistup k datim je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych
pracovnich ukol(. Pfistup je chranén systémem pristupovych hesel v rozsahu potfebném pro plnéni

ukoll jednotlivych zaméstnanca.
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